
平顶山市市场监督管理局行政执法

音像记录事项清单

行政处罚

序

号

执法

类别

执法

事项

记录

事项

记录

场所
执法部门

记录

人
记录过程

1

食品

药品

(医

疗器

械\

化妆

品)

行政

处罚

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

核 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局、市场

监督管理

所

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理

核查全程记录

现场

（抽

样）

检查

现 场

（ 抽

样）检

查 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程

记录

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录



提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

过程

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、

视听资料、电

子证据、检验

报告等）

证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文

书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录



核查

当事

人不

配合

调查

的

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执

法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记

录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达

执 法

文 书

送 达

全 过

程

送 达

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、

签收情况的过

程记录

2
市场

秩序

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

市局直属

机构、县

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理



行政

处罚

核 查

现场

（市）区

局、市场

监督管理

所

核查全程记录

现场

（抽

样）

检查

现 场

（ 抽

样）检

查 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程

记录

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录

提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

过程

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、

视听资料、电

子证据、检验

报告等）



证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文

书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

核查

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录

当事

人不

配合

调查

的

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执

法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记



录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达

执 法

文 书

送 达

全 过

程

送 达

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、

签收情况的过

程记录

3

质量

技术

行政

处罚

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

核 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局、市场

监督管理

所

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理

核查全程记录

现场

（抽

样）

检查

现 场

（ 抽

样）检

查 过

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程

记录



程

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录

提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

过程

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、

视听资料、电

子证据、检验

报告等）

证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文



书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

核查

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录

当事

人不

配合

调查

的

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执

法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记

录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达
执 法

文 书

送 达

现场

市局直属

机构、县

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、



送 达

全 过

程

（市）区

局

签收情况的过

程记录

4

价格

及反

垄断

行政

处罚

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

核 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局、市场

监督管理

所

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理

核查全程记录

现场

（抽

样）

检查

现 场

（ 抽

样）检

查 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程

记录

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录

提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、



过程 视听资料、电

子证据、检验

报告等）

证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文

书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

核查

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录

当事

人不

配合

执 法

现 场

全 过

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执



调查

的

程 局 法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记

录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达

执 法

文 书

送 达

全 过

程

送 达

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、

签收情况的过

程记录

5

知识

产权

保护

行政

处罚

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

核 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局、市场

监督管理

所

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理

核查全程记录

现场

（抽

样）

现 场

（ 抽

样）检

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程



检查 查 过

程

局 记录

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录

提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

过程

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、

视听资料、电

子证据、检验

报告等）

证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文



书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

核查

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录

当事

人不

配合

调查

的

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执

法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记

录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达
执 法

文 书

送 达

现场

市局直属

机构、县

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、



送 达

全 过

程

（市）区

局

签收情况的过

程记录

6

盐业

行政

处罚

投诉

举报

受理、

核查

受

理 、

核 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局、市场

监督管理

所

执法

人员

依法对投诉、

举报事项受理

核查全程记录

现场

（抽

样）

检查

现 场

（ 抽

样）检

查 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对当事人

现场检查、抽

样取证全过程

记录

询问

调查

询 问

当 事

人 过

程

询 问

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法询问当事

人，当事人进

行陈述全过程

记录

提供

证据

材料

调 取

案 件

证 据

材 料

调 查

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法调取、收

集案件证据材

料全过程记录

（书证无证、



过程 视听资料、电

子证据、检验

报告等）

证据

据保

全

证 据

保 全

过程

保 全

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对可能灭

失或以后难以

取得的证据进

行保全记录

简易

处罚

程序

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

记 录 现 场 调

查、收集证据、

告知、陈述申

辩、处罚和文

书送达的全过

程

对责

令改

正情

况的

现场

核查

执 法

现 场

全 过

程

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

对改正的情况

进行全过程记

录

当事

人不

配合

执 法

现 场

全 过

执 法

现场

市局直属

机构、县

（市）区

执法

人员

对进入调查取

证场所、表明

身份、出示执



调查

的

程 局 法证件、当事

人拒绝接受检

查的全过程记

录。

听证

举 行

听 证

全 过

程

听 证

现场

市局法规

科、各县

（市）区

局

执法

人员

依法对听证会

全过程记录

送达

执 法

文 书

送 达

全 过

程

送 达

现场

市局直属

机构、县

（市）区

局

执法

人员

依法对执法文

书送达方式、

签收情况的过

程记录


